
ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « » 2023 года №

Об утверждении Административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносеобъекта капитального строительства и уведомления о завершении сносаобъекта капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципахместного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями37 и 52 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный районКостромской области, администрация Шарьинского муниципального районаКостромской области постановляет:1. Утвердить Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносеобъекта капитального строительства и уведомления о завершении сносаобъекта капитального строительства» (приложение).2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить назаместителя главы администрации-заведующего отделом архитектуры,строительства и ЖКХ администрации Шарьинского муниципального района.3. Настоящее постановление вступает в силу после официальногоопубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».

Глава Шарьинскогомуниципального района Н.С. Глушаков



УтвержденПостановлением администрацииШарьинского муниципального районаот « » 2023 г. №

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Направление уведомления опланируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления озавершении сноса объекта капитального строительства»
Раздел I. Общие положения

Глава 1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитальногостроительства и уведомления о завершении сноса объекта капитальногостроительства» (далее – Административный регламент) устанавливает порядоки стандарт предоставления муниципальной услуги по направлениюуведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства иуведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.1.1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательностьадминистративных процедур администрации Шарьинского муниципальногорайона Костромской области (далее – Администрация), осуществляемых в ходепредоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия междудолжностными лицами, взаимодействия с заявителями.

Глава 1.2. Круг заявителей
1.2.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являютсязастройщики – юридические и физические лица, в том числе индивидуальныепредприниматели (далее – заявитель, застройщик), технический заказчик,уполномоченный застройщиком на подготовку проектной документации осносе объекта капитального строительства.1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица,имеющие такое право в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном видеиспользуется личный кабинет физического или юридического лица.

Глава 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги
1.3.1. Информирование заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистамиАдминистрации при личном приеме и по телефону, а также через



Государственное бюджетное учреждение Костромской области«Многофункциональный центр предоставления государственныхи муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.1.3.2. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы,номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальныхсайтов Администрации, информация о порядке предоставления муниципальнойуслуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, размещена в федеральнойгосударственной информационной системе «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, на официальномсайте Администрации (https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru/) и наинформационных стендах Администрации, а также предоставляетсянепосредственно специалистом Администрации при личном приеме, а также потелефону.1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей о порядкепредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложенииинформации, полнота информирования.1.3.4. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалистыАдминистрации должны корректно и внимательно относиться к заявителям, неунижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядкепредоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованиемофициально-делового стиля речи.1.3.5. Информирование заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги не осуществляется с использованием средствавтоинформирования.1.3.6. Получение информации заявителями о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала.На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)размещается следующая информация:1) исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанныхдокументов, а также перечень документов, которые заявитель вправепредставить по собственной инициативе;2) круг заявителей;3) срок предоставления муниципальной услуги;4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядокпредставления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги;6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказав предоставлении муниципальной услуги;7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениямуниципальной услуги;8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при



предоставлении муниципальной услуги.Информация на Едином портале государственных и муниципальныхуслуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги наосновании сведений, содержащихся в федеральной государственнойинформационной системе «Федеральный реестр государственных имуниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услугиосуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в томчисле без использования программного обеспечения, установка которого натехнические средства заявителя требует заключения лицензионного или иногосоглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителяили предоставление им персональных данных.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления опланируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления озавершении сноса объекта капитального строительства» (далее –муниципальная услуга).

Глава 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется АдминистрациейШарьинского муниципального района Костромской области, непосредственноспециалистом отдела архитектуры, строительства и ЖКХ администрацииШарьинского муниципального района ( - далее Уполномоченный орган).Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,могут быть поданы заявителями непосредственно в Уполномоченный орган,посредством почтового отправления, через МФЦ, через Единый портал, сиспользованием государственных информационных систем обеспеченияградостроительной деятельности с функциями автоматизированнойинформационно-аналитической поддержки осуществления полномочий вобласти градостроительной деятельности.2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источниковполучения документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, могут принимать участие в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия следующие органы или организации:- территориальные органы федерального органа исполнительной власти,уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учетаи государственной регистрации прав (Управление Федеральной службыгосударственной регистрации, кадастра и картографии по Костромскойобласти.



Глава 2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:1) направление (выдача) заявителю информационного письма оразмещении уведомления о планируемом сносе объекта капитальногостроительства и приложенных к нему документов в информационной системеобеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД) и уведомлениио таком размещении органа регионального государственного строительногонадзора;2) направление (выдача) заявителю информационного письма оразмещении уведомления о завершении сноса объекта капитальногостроительства в ИСОГД и уведомлении о таком размещении органарегионального государственного строительного надзора;3) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе сучетом необходимости обращения в организации, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, срок приостановленияпредоставления муниципальной услуги в случае, если возможностьприостановления предусмотрена законодательством РоссийскойФедерации и законодательством Костромской области, срок выдачи(направления) документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.2.4.2. При обращении заявителя через МФЦ срок предоставлениямуниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления опредоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющеммуниципальную услугу (при наличии соглашения о взаимодействии,заключенного между Администрацией и многофункциональным центромпредоставления государственных и муниципальных услуг).

Глава 2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещается в федеральнойгосударственной информационной системе "Федеральный реестргосударственныхи муниципальных услуг (функций)".2.5.2.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги, информация о порядке досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов,предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц,муниципальных служащих, работников размещаются на официальномсайте Шарьинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"



(https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru/). а также в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)"(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на региональномпортале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемсягосударственной информационной системой Костромской области(https://44gosuslugi.ru/)- (далее – региональный портал).

Глава 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с законодательством Российской Федерации изаконодательством Костромской области для предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащихпредставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числев электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляетв Уполномоченный орган либо в МФЦ оригиналы следующих документов:1. в случае направления уведомления о планируемом сносе:а) уведомление о планируемом сносе объекта капитальногостроительства, оформленное по форме, утвержденной приказом Министерствастроительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносеобъекта капитального строительства и уведомления о завершении сносаобъекта капитального строительства» (Приложение № 1 к настоящемуАдминистративному регламенту);б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителязаявителя;в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, вслучае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителязаявителя;г) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на объект, еслиправо на него не зарегистрировано в Едином государственном реестренедвижимости;д) результаты и материалы обследования объекта капитальногостроительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);е) проект организации работ по сносу объекта капитальногостроительства (за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).В случае непредставления документов «д» и «е» подпункта 1Уполномоченный орган запрашивает их у заявителя согласно части 11 статьи55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.Непредставление заявителем указанных документов в Администрацию втечение двух рабочих дней с момента получения запроса будет являтьсяоснованием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствиис подпунктом 2 пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента.

http://www.gosuslugi.ru/)
consultantplus://offline/ref=A1827D3A231B4100C50DEE3ACC0168990DD2EF0A443C27C727E2D7E858E9BA2A6B90063AF46B8ED78CB80C50A3A78E64213D19D10DF1C7244D97631FgAX7E


2. в случае направления уведомления о завершении сноса:а) уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства,оформленное по форме, утвержденной приказом Министерства строительства ижилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24.01.2019 №34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объектакапитального строительства и уведомления о завершении сноса объектакапитального строительства» (Приложение № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту);б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителязаявителя;в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, вслучае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителязаявителя.2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы,которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальнойуслуги.2.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента,представляются в Администрацию посредством возможных способов подачизаявлений и документов: личное обращение заявителя, и(или) через МФЦ,посредством почтового отправления, с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала,с использованием государственных информационных систем обеспеченияградостроительной деятельности с функциями автоматизированнойинформационно-аналитической поддержки осуществления полномочий вобласти градостроительной деятельности, и(или) других средствинформационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке,установленных законодательством Российской Федерации, в формеэлектронных документов (возможно с оговоркой «при наличии техническойвозможности»).При этом заявление и электронный образ каждого документа должныбыть подписаны электронной подписью (указываются виды электроннойподписи, которые допускаются к использованию при обращении за получениемгосударственной услуги в электронном виде, в том числе с учетом правазаявителя - физического лица использовать простую электронную подпись, всоответствии с Правилами определения видов электронной подписи,использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлениемПравительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг»).2.6.4. Документы, представляемые в электронной форме, направляются вследующих форматах:а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы итребования по формированию электронных документов в виде файлов вформате xml;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы;
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в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием,в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а такжедокументов с графическим содержанием;г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электроннойподписи.2.6.5. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлениюо планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданыи подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускаетсяформирование таких документов, представляемых в электронной форме, путемсканирования непосредственно с оригинала документа (использование копийне допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригиналадокумента в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичныхпризнаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампабланка), с использованием следующих режимов:«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста).Количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.2.6.6. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению опланируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров,представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможностьидентифицировать документ и количество листов в документе.
Глава 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с законодательством Российской Федерации изаконодательством Костромской области для предоставлениямуниципальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органов местного самоуправления и иныхорганов, участвующих в предоставлении государственных илимуниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а такжеспособы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,порядок их представления
2.7.1. Документами (сведениями), необходимыми в соответствиис законодательством Российской Федерации и законодательством Костромскойобласти для предоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления ииных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг,являются:1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (дляюридических лиц);



3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правахна земельный участок;4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости обосновных характеристиках и зарегистрированных правах на планируемый ксносу объект капитального строительства;5) решение суда о сносе объекта капитального строительства;6) решение органа местного самоуправления о сносе объектакапитального строительства.Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения,указанные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.Непредставление заявителем документов, которые он вправе представитьпо собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю впредоставлении муниципальной услуги.2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них),указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента,запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, органахместного самоуправления и подведомственных государственным органам илиорганам местного самоуправления организациях, в распоряжении которыхнаходятся указанные документы, в срок не позднее одного рабочего дня со дняполучения уведомления и необходимых документов, если застройщик непредставил указанные документы самостоятельно.2.7.3. По межведомственным запросам, документы (их копии илисведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами,органами местного самоуправления и подведомственными государственныморганам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжениикоторых находятся указанные документы, в срок не позднее двух рабочих днейсо дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Глава 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представлениядокументов, информации или осуществления действий
2.8.1. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальнойуслуги запрещено требовать от заявителя (застройщика):1) представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие всвязи с предоставлением муниципальной услуги;2) представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениегосударственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряженииорганов, предоставляющих государственные услуги, органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,органов местного самоуправления либо подведомственных государственныморганам или органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Правительства Костромской области, муниципальнымиправовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7



Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральный закон № 210-ФЗ);3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращениемв иные государственные органы, органы местного самоуправления,организации, за исключением получения услуг и получения документов иинформации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ;4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии спунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документылибо их изъятие является необходимым условием предоставлениягосударственной услуги, и иных случаев, установленных федеральнымизаконами;5) представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:- изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачиуведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства иуведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее –Административный регламент);наличие ошибок в уведомления о планируемом сносе объектакапитального строительства и уведомления о завершении сноса объектакапитального строительства и документах, поданных заявителем послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;- истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;- выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаУполномоченного органа, работника МФЦ при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,либо в предоставлении муниципальной услуги.В данном случае в письменном виде за подписью главы Шарьинскогомуниципального района, руководителя МФЦ при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения задоставленные неудобства.2.8.2. Уполномоченному органу при предоставлении муниципальнойуслуги запрещается:
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1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы всоответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениямуниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальномсайте Уполномоченного органа в сети Интернет;2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, еслизаявление и документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядкепредоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале иофициальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет.
Глава 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, являются:1) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено ворган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочиякоторых не входит предоставление услуги;2) представленные документы утратили силу на день обращения заполучением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ,удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения заполучением услуги указанным лицом);3) представленные заявителем документы содержат подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;4) представленные в электронной форме документы содержатповреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получитьинформацию и сведения, содержащиеся в документах;5) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы,указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента,представлены в электронной форме с нарушением требований, установленныхпунктами 2.6.4-2.6.6 настоящего Административного регламента;6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федеральногозакона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированнойэлектронной подписи действительной в документах, представленных вэлектронной форме;7) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе винтерактивной форме уведомления на ЕПГУ.2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1настоящего Административного регламента, подготовленное по формесогласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту,направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении опланируемом сносе, уведомлении о завершении сноса не позднее рабочего для,следующего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в деньличного обращения за получением указанного решения вмногофункциональный центр или Уполномоченный орган.



Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента, не препятствует повторному обращениюзаявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.
Глава 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияили отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальнойуслуги отсутствуют.2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги вслучае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом сносеобъекта капитального строительства»:1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречатдокументам (сведениям), полученным в рамках межведомственноговзаимодействия;2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных подпунктом 1пункта 2.6.1 Административного регламента;3) заявитель не является правообладателем объекта капитальногостроительства;4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который неявляется объектом капитального строительства;5) признание в установленном законодательством порядке объекта,планируемого к сносу, объектом культурного наследия.2.10.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги вслучае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сносаобъекта капитального строительства»:1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречатдокументам (сведениям), полученным в рамках межведомственноговзаимодействия;2) уведомление о планируемом сносе объекта капитальногостроительства ранее не направлялось.
Глава 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числесведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, законодательством РоссийскойФедерации и законодательством Костромской области не предусмотрено.

Глава 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственнойпошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственнойпошлины или иной платы.



Глава 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы запредоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги, включая информацию ометодике расчета размера такой платы
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Глава 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запросао предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемойорганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления опланируемом сносе, уведомления о завершении сноса и при получениирезультата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подачеуведомления планируемом сносе, уведомления о завершении сноса и приполучении результата муниципальной услуги также не должен превышать15 минут.
Глава 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя опредоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемойорганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, втом числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента, осуществляется в день их поступления вАдминистрацию при обращении лично, через МФЦ .2.15.2. В случае если заявление и иные документы, необходимые дляпредоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме,Администрация не позднее рабочего дня, следующего за днем подачизаявления и иных документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение опринятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований дляотказа в приеме документов, осуществляется не позднее рабочего дня,следующего за днем подачи заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.2.15.3. Регистрация заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке,предусмотренном в разделе III настоящего Административного регламента.
Глава 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросово предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с



образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дляпредоставления каждой муниципальной услуги, размещению иоформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации опорядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечениюдоступности для инвалидов указанных объектов в соответствии сзаконодательством Российской Федерации и законодательствомКостромской области о социальной защите инвалидов
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга,обеспечивается:1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам,правилам противопожарной безопасности;2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов всоответствии с требованиями, установленными законодательными и иныминормативными правовыми актами (указать при наличии):возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;возможность самостоятельного передвижения по территории объекта вцелях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе спомощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги,ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования,приема заявителей.Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями,скамьями (банкетками);4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к немув рабочее время;5) места информирования, предназначенные для ознакомления гражданс информационными материалами, оборудуются:информационными стендами или информационными электроннымитерминалами;столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформлениядокументов, стульями.На информационных стендах в помещениях, предназначенных дляприема граждан, размещается информация, указанная в пункте 1.3.2Административного регламента.Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информациио порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствоватьоптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информациизаявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Глава 2.17. Показатели доступности и качества предоставлениямуниципальной услуги
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:- количество взаимодействий со специалистом при предоставлениимуниципальной услуги – не более двух;- продолжительность взаимодействия со специалистом припредоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;



- возможность получения муниципальной услуги в любомтерриториальном подразделении МФЦ по Костромской области по выборузаявителя с учетом принципа экстерриториальности (при наличии техническойвозможности для электронного взаимодействия) (в полном объеме в МФЦпредоставление муниципальной услуги не предусмотрено);- транспортная доступность к местам предоставления муниципальнойуслуги;- возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, форм уведомлений и иных документов, необходимыхдля получения муниципальной услуги, в том числе с использованиеминформационно-коммуникационных технологий.2.17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;- отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставлениемуниципальной услуги.
Глава 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенностипредоставления государственной услуги по экстерриториальномупринципу и особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме

2.18.1. Прием документов на предоставление услуги в МФЦосуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействиимежду Администрацией и МФЦ.2.18.2. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетомпринципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправевыбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ поКостромской области .При этом заявителю необходимо иметь при себе документы,предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.2.18.3. Для получения муниципальной услуги в электронном видезаявителям предоставляется возможность направить заявление и документы вформе электронных документов, в том числе с использованием Единогопортала, путем заполнения специальной интерактивной формы, котораясоответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.При подаче заявления в электронном виде может быть использованапростая электронная подпись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального законаот 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простойэлектронной подписью является регистрация заявителя в Единой системеидентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают в качествеавторизации на Едином портале, подтверждающей правомочностьпроизводимых посредством информационно-телекоммуникационной сетиИнтернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи являетсястраховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя всистеме обязательного пенсионного страхования.



2.18.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги;- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальнойуслуги;- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либомотивированном отказе в приеме заявления и иных документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги;- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;- уведомление о возможности получить результат предоставлениямуниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлениимуниципальной услуги.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур (действий) в электронной форме, а также особенностивыполнения административных процедур (действий) в МФЦ

Глава 3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:1) прием, регистрация уведомления и документов, подлежащихпредставлению заявителем;2) формирование и направление межведомственного запроса в органы(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;3) рассмотрение документов и сведений, в том числе поступивших впорядке межведомственного взаимодействия;4) подготовка результата муниципальной услуги (выдача заявителюрезультата не предусмотрена).
Глава 3.2. Прием, регистрация уведомления и документов,подлежащих представлению заявителем

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяобращение заявителя в Уполномоченный орган с уведомлением о планируемомсносе объекта капитального строительства, с уведомлением о завершении сносаобъекта капитального строительства.3.2.2. При получении уведомления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное заприем и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальных услуг:- устанавливает личность заявителя (физического лица, представителяфизического или юридического лица), а при обращении представителязаявителя – полномочия действовать от его имени;- при отсутствии оснований, указанных в подразделе 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, для отказа в приеме документов регистрируетуведомление с представленными документами;



- при отсутствии документов «д» и «е» подпункта 1 пункта 2.6.1настоящего регламента запрашивает их у заявителя, устанавливает срок дляпредоставления документов – 2 рабочих дня.3.2.3. В случае выявления оснований, предусмотренных подразделом 2.9административного регламента, должностное лицо, ответственное за приемуведомления и документов, принимает решение об отказе в приемеуведомления, а также:1) в случае личного обращения заявителя возвращает ему уведомление идокументы с разъяснением причин отказа в приеме уведомления;2) в случае поступления уведомления почтовым отправлением в течениесеми рабочих дней готовит, подписывает у руководителя и направляетзаявителю письменное уведомление об отказе в приеме уведомления суказанием причин отказа;3) в случае подачи уведомления в электронном виде направляетзаявителю электронное сообщение об отказе в приеме уведомления не позднеерабочего дня, следующего за днем поступления.3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:1) регистрация уведомления;2) отказ в приеме документов, при установлении фактов,препятствующих принятию документов.Время выполнения административной процедуры по приему заявления инеобходимых документов не должно превышать 15 минут.
Глава 3.3. Формирование и направление межведомственного запроса ворганы (организации), участвующие в предоставлении муниципальнойуслуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяотсутствие в пакете документов, представленных заявителем, документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении иных органов.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента регистрацииуведомления осуществляет направление межведомственных запросов в органыи организации, в распоряжении которых находятся документы и информация,перечисленные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.3.3.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в формеэлектронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью.При отсутствии технической возможности формирования и направлениямежведомственного запроса в форме электронного документамежведомственный запрос направляется на бумажном носителе.Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиямистатьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» и подписываетсяуполномоченным должностным лицом.3.3.5. Документы и сведения, запрошенные в рамкахмежведомственного взаимодействия, поступают в Администрацию в срок не
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позднее двух рабочих дней с момента поступления межведомственногозапроса.Результатом данной административной процедуры является получениедокументов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административногорегламента.
Глава 3.4. Рассмотрение документов и сведений, в том числе поступившихв порядке межведомственного взаимодействия

3.4.1. Основанием начала административной процедуры являетсязарегистрированное уведомление о планируемом сносе объекта капитальногостроительства, уведомление о завершении сноса объекта капитальногостроительства и наличие документов, подлежащих представлению заявителем,а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, которые заявитель представил пособственной инициативе, либо поступление документов и информации впорядке межведомственного взаимодействия.3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги:1) проводит проверку представленных уведомления и документов напредмет наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящегоАдминистративного регламента;2) в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2административного регламента, подготавливает уведомление об отказе впредоставлении муниципальной услуги.Критериями принятия решения являются:1) наличие документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, в соответствии с требованиями пункта 2.6.1 административногорегламента;2) наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.10.2административного регламента.
Глава 3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Специалист, ответственный за исполнение административнойпроцедуры, обеспечивает размещение уведомления о планируемом сносе,уведомления о завершении сноса и прилагаемых документов в ИСОГДАдминистрации Шарьинского муниципального района.3.5.2. Специалист, ответственный за исполнение административнойпроцедуры, обеспечивает уведомление органа государственного строительногонадзора Костромской области о размещении уведомления о планируемомсносе, уведомления о завершении сноса и прилагаемых документов в ИСОГДмуниципального образования в течение 7 рабочих дней со дня поступленияуведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса путемнаправления соответствующего письма.3.5.3. Результат предоставления муниципальной услуги направляетсязаявителю способом, определенным им в уведомлении о планируемом сносе
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объекта капитального строительства, в уведомлении о завершении сносаобъекта капитального строительства.В случае поступления указанных уведомлений через МФЦ заявительполучает результат предоставления муниципальной услуги в данномучреждении.
Глава 3.6. Порядок выполнения административных процедур (действий)по предоставлению государственной услуги, выполняемыхмногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур(действий), выполняемых многофункциональным центромпредоставления государственных и муниципальных услуг припредоставлении муниципальной услуги в полном объеме и припредоставлении муниципальной услуги посредством комплексногозапроса

3.6.1. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦосуществляет действия, предусмотренные подпунктом 3.2.2 настоящегоАдминистративного регламента, и выдает заявителю расписку в получениидокументов.3.6.2. Передача курьером пакета документов из МФЦ в Уполномоченныйорган осуществляется на основании заключенного соглашения между МФЦи Уполномоченным органом.3.6.3. Передача документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги, не предусмотрена.3.6.4. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом наполучение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставленииуслуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляетсяпечатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявленийзаявителем не требуется. МФЦ передает в Администрацию, оформленноезаявление и документы, предоставленные заявителем, с приложениемзаверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одногорабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения,документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ толькопо результатам предоставления иных указанных в запросе, в том числев комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг,направление заявления и документов в Администрацию осуществляется МФЦне позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ такихсведений, документов и (или) информации. В указанном случае течениепредусмотренных законодательством сроков предоставления государственныхи (или) муниципальных услуг, указанных в запросе, в том числе в комплексномзапросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимыхсведений, документов и (или) информации Уполномоченный орган.3.6.5. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатамрассмотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачизаявителю.



Глава 3.7. Порядок осуществления административных процедур(действий) по предоставлению муниципальной услуги в электроннойформе, в том числе с использованием Единого портала
3.7.1. Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса опредоставлении муниципальной услуги.В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приемзаявителей по предварительной записи.Запись на прием проводится посредством Единого порталагосударственных и муниципальных услуг (функций).Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные дляприема дату и время в пределах установленного в органе (организации)графика приема заявителей.Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иныхдействий, кроме прохождения идентификации и аутентификации всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых длярасчета длительности временного интервала, который необходимозабронировать для приема.
3.7.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредствомзаполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальномсайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо инойформе.На Едином портале, официальном сайте размещаются образцызаполнения электронной формы запроса.2. Форматно-логическая проверка сформированного запросаосуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полейэлектронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленнойошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электроннойформы запроса при обращении за муниципальными услугами,предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями(описывается в случае необходимости дополнительно);в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызапроса;г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновенииошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную формузапроса;д) заполнение полей электронной формы запроса до начала вводасведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной



государственной информационной системе "Единая система идентификации иаутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дляпредоставления государственных и муниципальных услуг в электроннойформе" (далее – единая система идентификации и аутентификации), исведений, опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в части,касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации иаутентификации;е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы запроса без потери, ранее введенной информации;ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальномсайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а такжечастично сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев.4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы,указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента,необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются вАдминистрацию посредством Единого портала государственных имуниципальных услуг (функций), официального сайта.
3.7.3. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса опредоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги1. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса безнеобходимости повторного представления заявителем таких документов набумажном носителе.2. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема ирегистрации Администрацией электронных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, а также получения в установленномпорядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем.При получении запроса в электронной форме в автоматическом режимеосуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличиеоснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 настоящегоАдминистративного регламента, а также осуществляются следующие действия:1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностноелицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливаетуведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщаетсяприсвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому всоответствующем разделе Единого портал государственных и муниципальныхуслуг (функций), официального сайта заявителю будет представленаинформация о ходе выполнения указанного запроса.4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицомУполномоченный орган, ответственного за прием и регистрацию.5. После регистрации запрос направляется специалисту, ответственномуза предоставление муниципальной услуги.6. После принятия запроса заявителя должностным лицом,



уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запросазаявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайтеобновляется до статуса «принято».3.7.4. Оплата государственной пошлины за предоставлениемуниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии сзаконодательством Российской ФедерацииГосударственная пошлина за предоставление муниципальной услуги невзимается.3.7.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги.Результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦдля выдачи заявителю.3.7.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставлениямуниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) всрок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнениясоответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованиемсредств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),официального сайта по выбору заявителя.
3.7.7. Осуществление оценки качества предоставления услуги.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качествомуниципальной услуги на Едином портале.
3.8. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги вупреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме непредусмотрено.

Глава 3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданных результате предоставления муниципальной услуги документах
Внесение исправлений в случае допущенных опечаток и ошибок непредусмотрено.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Глава 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятиемими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностнымилицами по каждой административной процедуре в соответствии сутвержденным Административным регламентом, а также путем проведения



Главой Шарьинского муниципального района или лицом, его замещающим,проверок исполнения должностными лицами положений регламента.4.1.2. Для текущего контроля используются сведения, содержащиесяв разрешительных делах, реестре выданных уведомлений, устной и письменнойинформации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.4.1.3. О случаях и причинах нарушения сроков, содержанияадминистративных процедур и действий должностные лица немедленноинформируют Главу или лицо, его замещающее, а также принимают срочныемеры по устранению нарушений.
Глава 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых ивнеплановых проверок полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,выявление и устранение нарушений прав заявителей, положенийАдминистративного регламента и других нормативных правовых актов,рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращениезаявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)должностных лиц.4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальнойуслуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.Внеплановые проверки проводятся по поручению Главы или лица, егозамещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услугипроводятся на основании постановления Главы. Для проведения проверкиформируется комиссия, в состав которой включаются муниципальныеслужащие Уполномоченного органа.Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаютсявыявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписываетсячленами комиссии.С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

Глава 4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением работником МФЦ, предоставляющего муниципальнуюуслугу, положений Административного регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, а также принятием ими решений, порядокпривлечения к ответственности работника МФЦ, предоставляющегомуниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставлениямуниципальной услуги
МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленнуюзаконодательством Российской Федерации:



- за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющемумуниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги иих соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иныхдокументов, принятых от заявителя;- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу,предоставляющему государственную услугу, органу, предоставляющемумуниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексногозапроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых дляпредоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных вкомплексном запросе;- за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальнуюуслугу, запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений,составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документови (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачузаявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом,предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющиммуниципальную услугу;- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдениезаконодательства Российской Федерации, устанавливающего особенностиобращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнениисвоих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦпривлекаются к ответственности, в том числе установленнойзаконодательством Российской Федерации.
Глава 4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющегомуниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениямуниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:- соблюдение установленного порядка приема документов;- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверкепредставленных документов;- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядкавыдачи документов;- учет выданных документов;- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранениедокументов.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийправ заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются мерыответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
Глава 4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формамконтроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе состороны граждан, их объединений и организаций



Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется вформе контроля за соблюдением последовательности действий, определенныхАдминистративным регламентом по исполнению муниципальной услуги, ипринятием решений должностными лицами путем проведения провероксоблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органанормативных правовых актов Российской Федерации, Костромской области, атакже положений настоящего Административного регламента.Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактовнарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащегоисполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотойи качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к Главе илилицу, его замещающему.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а такжерешений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
Глава 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве надосудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или)решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениямуниципальной услуги (далее – жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие),принятые в ходе предоставления муниципальной услуги Уполномоченныморганом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностнымилицами, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ вдосудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях, предусмотренныхстатьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Глава 5.2. Органы государственной власти, организации иуполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может бытьнаправлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. В случае обжалования решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, егодолжностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органажалоба подается для рассмотрения в Уполномоченный орган в письменнойформе на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, вэлектронной форме, по почте или через МФЦ.5.2.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ(указывается в случае предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалобаподается для рассмотрения в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе,в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте.



Глава 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
5.3.1. Уполномоченный орган, МФЦ, а также учредитель МФЦобеспечивают:1) информирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащихУполномоченного органа, решений и действий (бездействия) МФЦ, егодолжностных лиц и работников посредством размещения информации:- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация»соответствующей муниципальной услуги;2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, егодолжностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий(бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе потелефону, электронной почте, при личном приеме.
Глава 5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпорядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а такжеего должностных лиц

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия) Уполномоченного органа и, его должностных лиц имуниципальных служащих Уполномоченного органа, а также решений идействий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг»;5.4.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобына решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа,предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц имуниципальных служащих Уполномоченного органа, а также решения идействия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена на Едином порталев разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальнойуслуги.



Приложение № 1к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Направление уведомления опланируемом сносе объектакапитального строительства иуведомления о завершении сносаобъекта капитального строительства»,утвержденному постановлением______________________от______________________№_________
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объектакапитального строительства или в случае, если объект капитального строительства расположен на межселеннойтерритории, органа местного самоуправления муниципального района)
1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если застройщикомявляется физическое лицо:1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)1.1.2 Место жительства1.1.3 Реквизиты документа,удостоверяющего личность1.2 Сведения о юридическом лице, вслучае если застройщиком илитехническим заказчиком являетсяюридическое лицо:1.2.1 Наименование1.2.2 Место нахождения1.2.3 Государственныйрегистрационный номер записио государственной регистрацииюридического лица в единомгосударственном реестреюридических лиц, за исключениемслучая, если заявителем являетсяиностранное юридическое лицо1.2.4 Идентификационный номерналогоплательщика, заисключением случая, еслизаявителем является иностранноеюридическое лицо
2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельногоучастка (при наличии)



2.2 Адрес или описаниеместоположения земельногоучастка2.3 Сведения о праве застройщикана земельный участок(правоустанавливающиедокументы)2.4 Сведения о наличии прав иныхлиц на земельный участок (приналичии таких лиц)
3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу

3.1 Кадастровый номер объектакапитального строительства (приналичии)3.2 Сведения о праве застройщикана объект капитальногостроительства(правоустанавливающиедокументы)3.3 Сведения о наличии прав иныхлиц на объект капитальногостроительства (при наличии такихлиц)3.4 Сведения о решении суда илиоргана местного самоуправленияо сносе объекта капитальногостроительства либо о наличииобязательства по сносусамовольной постройки всоответствии с земельнымзаконодательством РоссийскойФедерации (при наличии такихрешения либо обязательства)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настоящим уведомлением я
(фамилия, имя, отчество (при наличии)даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком являетсяфизическое лицо).

(должность, в случае, если застройщикомили техническим заказчиком являетсяюридическое лицо)
(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.(при наличии)
К настоящему уведомлению прилагаются:

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)



Приложение № 2к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Направление уведомления опланируемом сносе объектакапитального строительства иуведомления о завершении сносаобъекта капитального строительства»,утвержденному постановлением______________________от______________________№_________
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахожденияземельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, илив случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, – наименование органаместного самоуправления муниципального района)
1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если застройщикомявляется физическое лицо:1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)1.1.2 Место жительства1.1.3 Реквизиты документа,удостоверяющего личность1.2 Сведения о юридическом лице, вслучае если застройщиком илитехническим заказчиком являетсяюридическое лицо:1.2.1 Наименование1.2.2 Место нахождения1.2.3 Государственныйрегистрационный номер записио государственной регистрацииюридического лица в единомгосударственном реестреюридических лиц, за исключениемслучая, если заявителем являетсяиностранное юридическое лицо1.2.4 Идентификационный номерналогоплательщика, заисключением случая, еслизаявителем является иностранноеюридическое лицо
2. Сведения о земельном участке



2.1 Кадастровый номер земельногоучастка (при наличии)2.2 Адрес или описаниеместоположения земельногоучастка2.3 Сведения о праве застройщикана земельный участок(правоустанавливающиедокументы)2.4 Сведения о наличии прав иныхлиц на земельный участок (приналичии таких лиц)
Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства

, указанного в уведомлении(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)от « » 20 г.
о планируемом сносе объекта капитального строительства (дата направления)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настоящим уведомлением я
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком являетсяфизическое лицо).
(должность, в случае, если застройщикомили техническим заказчиком являетсяюридическое лицо)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.(при наличии)



Приложение № 3к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Направление уведомления опланируемом сносе объектакапитального строительства иуведомления о завершении сносаобъекта капитального строительства»,утвержденному постановлением______________________от______________________№_________

Кому_____________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП(для физического лица, зарегистрированного в качествеиндивидуального предпринимателя) – для физического лица,полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – дляюридического лица
__________________________________________почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почтызастройщика)

РЕШЕНИЕоб отказе в приеме документов

__________________________________________________________________________(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления опланируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершениисноса объекта капитального строительства» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пунктаАдминистративного регламента
Наименование основания для отказа всоответствии с Административнымрегламентом

Разъяснение причин отказа вприеме документов
подпункт 1пункта 2.9.1 уведомление о сносе, уведомление озавершении сноса представлено в органгосударственной власти, орган местногосамоуправления, в полномочия которых невходит предоставление услуги

Указываются какое ведомствопредоставляет услугу,информация о егоместонахождении
подпункт 2пункта 2.9.1 представленные документы утратили силу надень обращения за получением услуги(документ, удостоверяющий личность;документ, удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в случае обращенияза получением услуги указанным лицом)

Указываются исчерпывающийперечень документов,утративших силу

подпункт 3пункта 2.9.1 представленные заявителем документысодержат подчистки и исправления текста, незаверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации

Указываются исчерпывающийперечень документов,содержащих подчистки иисправления текста, незаверенные в порядке,установленном



законодательством РоссийскойФедерацииподпункт 4пункта 2.9.1 представленные в электронном видедокументы содержат повреждения, наличиекоторых не позволяет в полном объемеполучить информацию и сведения,содержащиеся в документах

Указываются исчерпывающийперечень документов,содержащих повреждения

подпункт 5пункта 2.9.1 уведомление о сносе, уведомление озавершении сноса и документы, необходимыедля предоставления услуги, поданы вэлектронной форме с нарушением требований,установленных пунктами 2.6.4-2.6.6Административного регламента

Указываются исчерпывающийперечень документов, поданныхс нарушением указанныхтребований, а такженарушенные требования
подпункт 6пункта 2.9.1 выявлено несоблюдение установленныхстатьей 11 Федерального закона "Обэлектронной подписи" условий признанияквалифицированной электронной подписидействительной в документах, представленныхв электронной форме

Указываются исчерпывающийперечень электронныхдокументов, несоответствующих указанномукритерию

Дополнительно информируем_______________________________________________________________________________________________________________________.(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления услуги. а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение:________________________________________________________________________________________________________________________________________________.(прилагаются документы, представленные заявителем)

__________________________ ___________ ______________________________(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

* Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.


